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Einige allgemeine Hinweise:

• Bitte reiche nur so viele Seiten und Nachweise ein wie nötig, das
heißt so wenige wie mögliche → je dünner die Akte, desto einfacher 
ist die Bearbeitung für uns

• Bitte schaue dir deine Unterlagen (besonders Kontoauszüge) selbst
einmal durch und überlege dir, welche Seiten wir wirklich brauchen, 
bevor du sie bei uns einreichst

• Du kannst auch mit deinen Unterlagen zu uns ins Büro kommen (die 
aktuellen Sprechstunden findest du auf unserer Webseite) und wir 
suchen gemeinsam heraus, was wir für die Bearbeitung des Antrags 
benötigen. Du kannst deine Unterlagen auch bei uns im Büro 
kopieren.

• Erklärungen, die von dir oder dritten Personen verfasst werden,
bedürfen immer Unterschrift und Datum

• Bei vielen Banken ist es möglich, im Online-Banking Zahlungs-
eingänge und -ausgänge durch Suche nach einem Stichwort zu 
ordnen: so können beispielsweise alle Mietzahlungen, alle 
Lohneingänge usw. auf eine Seite gedruckt werden → diese 
Darstellung ist für uns sehr übersichtlich und hilfreich für die 
Berechnung



K o n t o a u s z u g  a m  Ta g  d e r  R ü c k m e l d e z a h l u n g



M i e t z a h l u n g e n

Bitte achte immer darauf, dass
sich die Zahlungen im
Berechnungszeitraum befinden: 
von Februar bis Juli für Anträge 
im Wintersemester, von August 
bis Januar für Anträge im 
Sommersemester



M i e t v e r t r a g



M i e t a u f t e i l u n g s -
e r k l ä r u n g



K r a n k e n v e r s i c h e r u n g



U n t e r s t ü t z u n g s e r k l ä r u n g
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